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MAKASSAR T H PERJALANAN

Nama SOP nmns‘tsppn}
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur

2. Peraturan Gubernur Sulawesi Selatan Nomor 24 Tahun 2009 Tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas Jabatan
Struktural pada RSUD Labuang Baiji Prov. Sul Sel

3. Peraturan Gubernur Sulawesi Selatan Nomor 76 Tahun 2018 tentang Tata Naskah Dinas Lingkungan Pemerintah
Provinsi Sulawesi Selatan

1. Menguasai alur persuratan
2. Mampu mengklasifikasikan surat
menyurat menurut jenisnya

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. Box File
1. SOP Pembuatan Surat Masuk
2. Buku Agenda
2. SOP Pembuatan Surat Keluar, Surat Tugas dan Undangan 2 M
. Map

PERINGATAN

PENCATATAN & PENDATAAN

Tindak lanjut surat masuk tidak dapat dilaksanakan
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