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Pembuatan Laporan (LKPJ)

Nama SOP

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur.

2. Peraturan Daerah Provinsi Sulawesi Selatan No. 9 Tahun 2008 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Inspektorat, Perencanaan Pembangunan
Daerah, Lembaga Teknis Daerah dan Lembaga Lain Provinsi Sulawesi
Selatan.

3. Peraturan Gubernur No. 24 Tahun 2009 Tentang Tugas Pokok, Fungsi
dan Rincian Tugas Jabatan Struktural Rumah Sakit Umum Daerah
Labuang Baji Provinsi Sulawesi Selatan

4. Peraturan Gubernur No. 76 Tahun 2018 Tentang Tata Naskah Dinas
Lingkup Pemerintah Provinsi Sulawesi Selatan

1. Mampu mengoperasikan Komputer
2. Menguasai Peraturan Terkait Laporan yang akan dibuat
3. Memahami Tata Naskah Dinas

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. SOP Pembuatan Surat Permintaan Data 1. Komputer

2. SOP Pengarsipan 2. Printer

3. SOP Penyusunan Laporan Tahunan 3. ATK

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Akan menghambat hasil LKPJ




Kegiatan

Direktur Kabag Kasubag Tim LKPj Kelengkapan Waktu Output

Surat Masuk dan disposisi arahan 15 menit |F yang telah diisi

Staf
Mengisi Format LKPj - Direktur dan Wadir/Kabag

. oo ] Bahan yang terkait indikator . |Indikator kinerja telah
Mempersiapkan indikator kinerja I_ |kinerja yang 10 menit siap
AT W ; ! .. |Indikator kinerja telah
Mengevaluasi indikator kinera Indikator kinerja 10 menit svakaH

Melakukan asistensi LKP M ‘ Draf LKPj 10 menit [LKPj telah diasistensi

Melakukan perbaikan dan membuat surat LKEPj yang telah

pengantar LKPj yang akan diperbaiki 10 menit diperbaiki

; i LKPj dan Surat
Mengorakel dan memaraf LK) dan Sursl LKPj dan Surat Pengantar 10 menit [Pengantar telah
Pengantar diparaf

LKPj dan Surat

LKPj dan Surat Pengantar telah |5 1onit |Pengantar telah

Menandatangani LKPj dan surat pengantar

diparaf ditandatangani

LKP] dan Surat

" o LKPj dan Surat Pengantar telah . |Pengantar telah
Mengdesipkan LIT dan idisaiousien ditandatangani 1 man diarsipkan dan

didistribusikan




